附件4

2011年开放教育教学检查自检分析报告体例及要求
一、检查的组织

包括自检负责部门、自检工作组成员、自检的课程及抽查的教学班、自检的工作步骤等。

二、检查内容

（一）教学组织与落实

1．是否有体现本校特点的教学准备文件（实施性专业培养方案、专业教学实施细则、课程教学实施细则等）。

2．课程教学安排是否明确（学期课程表、教学支持服务安排、教学设备配备等），课程各教学环节落实是否到位（面授、导学、实践教学等）。

3．专业、课程师资配备情况（教师配备数量及专兼职比例等）。

4．在教学活动（面授课、辅导答疑、小组学习、教研活动等）设计上，学校有哪些突出的个案，请对其设计思路、组织过程及效果进行描述。

5．网上实时教学活动的组织和实施，包括教学活动的场次、类型（文本或者音视频）、组织过程、参与人数、学生的反馈等。（请注明是否有实时教学活动的记录，有过程记录的请提供查看路径）。

6．网上日常辅导答疑（论坛的发帖情况、回复率与及时性等）。

（二）教学管理与考核

1．教师开展教学活动（网上教学活动、面授课、辅导答疑、小组学习、教研活动等）是否有明确的规定和要求，是否有相应的考核办法，落实和监控情况。

2．形成性考核是否有明确的管理规定和要求，形考作业布置和批改情况（随学习进度分期布置批改、集中布置批改）。（重点检查）
（三）其他

1．“创建示范性基层电大（教学点）”项目的组织与落实情况，示范性基层电大（教学点）在后续建设项目中对加强教学工作、提高教学质量的基本思路、推进措施以及实施效果。

2．对国家开放大学教学基本建设、教学管理与运行、教学模式改革等方面的建议。

三、经验及问题

对照检查内容总结出好的工作经验和存在的不足。

